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1. Objeto
El objeto del presente procedimiento es fijar el modo en el que las titulaciones oficiales
impartidas en la Facultad de Filologia proyectan y llevan a cabo la ensefianza de las
distintas disciplinas de acuerdo con su programa formativo y los objetivos fijados en los

respectivos programas y proyectos docentes.

2. Alcance

Este procedimiento es de aplicacion a las ensefianzas de las titulaciones oficiales

impartidas en la Facultad de Filologia.

3. Referencias/Normativa

Ademas de la normativa estatal o autonomica de aplicacion:

e Estatuto de la Universidad de Sevilla y reglamentos que lo desarrollan.

e Reglamento General de Actividades Docentes (texto consolidado: BOUS,
2/2009, de 10 de febrero; 5/2010, de 20 de mayo; y 3/2011, de 20 de mayo)

e Reglamento para la elaboracion de los Planes de Asignacion de Profesorado
a los Planes de Organizacion Docente (BOUS 8/2019, de 7 de junio)

e Acuerdo 6.1/CG 24-5-22, por el que se aprueba la Normativa de dedicacion
académica del profesorado de la Universidad de Sevilla.

e C(Calendario Académico de la Facultad de Filologia.

e C(Calendario de Actuaciones de Planificacion Académica.

e Normativa de las Comisiones de Titulo de la Facultad de Filologia.

e Programa formativo.

e Normativa reguladora de la evaluacién y calificacion de las asignaturas

(texto consolidado; BOUS 2/2010, de 18 de marzo)
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4. Definiciones

Plan de Organizaciéon Docente (POD): es el documento en el que se recogen, para
cada curso académico, la planificacion y ordenacion de las actividades docentes de la
titulacién de acuerdo con lo establecido en su plan de estudios. Debe reflejar en todo
momento la realidad de las actividades docentes desarrolladas.

Plan de Asignacién del Profesorado (PAP): es la expresion documental de la
asignacion de docencia al profesorado que adopta un Departamento con el objeto de
cubrir, en cada curso académico, la docencia de las asignaturas y materias que el

Departamento tenga encomendadas en los planes de estudio de las ensefianzas oficiales.

5. Desarrollo

5.1 Planificacion del desarrollo de las ensefianzas: POD
La planificacién académica de cada curso viene marcada por las instrucciones que el
Area de Ordenacién Académica de la Universidad de Sevilla hace llegar a los centros
junto con un calendario de actuaciones. El proceso contempla los siguientes elementos:

a) Propuesta de nimero de estudiantes de nuevo ingreso. El Equipo Decanal
elabora una propuesta de namero de estudiantes de nuevo ingreso que se somete
a informe y aprobacion por parte de la Comision de Ordenacion Académica de
la Facultad previo a su aprobacion en Junta de Centro.

b) Propuestas de variaciones en el nimero de grupos (tedricos y practicos) de cada
una de las asignaturas de los planes de estudio con respecto a las del curso
actual. Desde el Equipo Decanal se solicita a los Departamentos con docencia en
la Facultad sus propuestas de variacion en el numero de grupos, teodricos y
practicos. Las propuestas recibidas son informadas por la Comision de
Ordenacion Académica y la Junta de Centro.

¢) Calendario de clases y examenes de la Facultad. EI Equipo Decanal elabora una
propuesta de calendario que somete a la aprobacion de la Junta de Centro.

d) El Equipo Decanal, una vez dispone de la autorizacion de grupos por parte del
Vicerrectorado, procede a la elaboracion de los horarios para cada una de las
titulaciones. Los horarios son enviados a los Departamentos con docencia en la

Facultad al objeto de elaborar sus respectivos Planes de Asignacion de
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Profesorado (PAP), que deberan ser aprobados por sus Consejos de
Departamento, grabados en la correspondiente aplicaciéon informatica y
remitidos a la Facultad.

e) El Equipo Decanal, con los Planes de Asignacion de Profesorado (PAP)
elaborados por los respectivos Departamentos, elabora el Proyecto de Plan de
Organizacién Docente (POD) de cada una de las titulaciones, que serd sometido
a informacion y aprobacion en Junta de Centro junto con el calendario de
exdmenes de cada una de las convocatorias oficiales.

f) El Plan de Organizacion Docente aprobado en la Junta de Centro es remitido al
Vicerrectorado competente para su aprobacion definitiva por el Consejo de
Gobierno de la Universidad.

En el transcurso del desarrollo de la docencia, cualquier modificacién que se produzca
en el POD y el PAP durante el desarrollo del curso debera ser aprobado por el 6rgano
colegiado que corresponda (Consejo de Departamento, Junta de Centro, o Consejo de

Gobierno) y quedar convenientemente reflejado en la aplicacion.

5.2 Desarrollo de la docencia.

Los Departamentos, como responsables directos de la docencia de las asignaturas que
tienen asignadas en los respectivos planes de estudio, velaran por el correcto desarrollo
de la planificacion de estas ensefianzas y tomaran las medidas necesarias para su
cumplimiento.

El Equipo Decanal, con la asistencia de la Direccion de Inspeccion de Servicios
Docentes, adscrita al Vicerrectorado de Profesorado, velara por el correcto desarrollo de
la planificacién de las ensefianzas y atendera las reclamaciones que puedan surgir a
tenor del desarrollo del programa formativo. Para ello, se llevard a cabo un control
diario de la docencia mediante la aplicacion informatica correspondiente (HORFEUS).
Mensualmente, cada Director/a de Departamento visa las justificaciones de ausencia en

HORFEUS.
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6. Seguimiento y Medicion
Anualmente, y siempre que se considere necesario, se revisard el procedimiento
definido, evaluando los resultados para su mejora. Esta revision y mejora sera
responsabilidad de la Comision de Garantia de Calidad del Centro, en colaboracion con
el Vicedecanato de Ordenacion Académica.
Para la medicion y el analisis se tendra en cuenta, en todas las titulaciones del Centro,
ademas de cuantos datos resulten de interés relacionados con el procedimiento, los
siguientes indicadores contemplados en el SGCT:
P1-1.6.: Tasa de rendimiento del Titulo.
P1-1.7.: Tasa de éxito del Titulo.
P1-1.8.: Tasa de eficiencia del Titulo.
P1-1.9.: Tasa de graduacion del Titulo.
P1-1.11. Tasa de abandono del Titulo.
P2-2.2.: Nivel de satisfaccion con la actuacion docente del profesorado.
P2-2.3.1.: Programas de asignaturas publicados en el plazo establecido
P2-2.3.2.: Proyectos docentes publicados en el plazo establecido.
P7-7.1.: Grado de satisfaccion del alumnado con el titulo.
P7-7.2. Grado de satisfaccion del profesorado con el titulo.
P7-7.3.: Grado de satisfaccion del personal de administracion y servicios con el titulo.

P8-8.1.1.: Quejas interpuestas.

7. Responsabilidades
Consejo de Gobierno: aprueba el POD del Centro.
Junta de Centro: aprueba el POD del Centro y sus modificaciones. Aprueba los
documentos relacionados con el Sistema de Garantia de Calidad del Centro.
Vicedecanato de Ordenacion Académica: es responsable del correcto desarrollo de la
docencia del Centro. Genera la documentacion correspondiente a los proyectos de PAP
y de POD a partir de la informacion recibida por los Departamentos. Participa en la
mejora del procedimiento atendiendo a los resultados alcanzados.

Comision de Garantia de Calidad del Centro: revisa el Autoinforme y el Plan de
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Mejora de cada titulo elaborados por las Comisiones de Garantia de Calidad de los
Titulos para informar de ellos antes de que sean llevados ante la Junta de Centro para su
aprobacion. Se basa parcialmente en dichos documentos para elaborar el Autoinforme y
el Plan de Mejora del propio Centro, que serd sometido a la aprobacion de la Junta de
Centro. Es la responsable de la aprobacion, revision y propuesta de mejora de los
procedimientos y documentos relacionados con el Sistema de Garantia de Calidad del
Centro.

Comisiones de Garantia de Calidad de los Titulos: son responsables del seguimiento
y analisis de los indicadores del SGC correspondiente a su titulo, elaborando a partir de
los datos obtenidos el Autoinforme y el subsiguiente Plan de Mejora, de que debera
informar la Comision de Garantia de Calidad del Centro para su posterior aprobacion
por la Junta de Centro.

Consejo de Departamentos: elabora y aprueba el Plan de Asignacién del Profesorado.
Directore/as de Departamento: controlan la asistencia en HORFEUS.

Inspeccion de Servicios Docentes: elabora informes y controla el buen desarrollo de la

docencia.

8. Rendicion de cuentas

En cumplimento del PC10_Informacion Publica, se llevara a cabo la publicacion de los
horarios de clase y del calendario de examenes de cada curso.

De manera mas general, la rendicion de cuentas se llevara a cabo anualmente mediante
la publicacion de los Autoinformes, Planes de Mejora e informes de la ACCUA en la
Web de la Universidad de Sevilla, siguiendo el procedimiento clave PC10 Informacion
Publica.

Ademas, anualmente se procedera por parte del equipo decanal a la elaboracion de una
Memoria del Centro que podrd contener informacion relacionada con el
PCO04 Planificacion y desarrollo de las ensefianzas, siempre que se considere pertinente,
y a la que se le dara difusion entre los principales grupos de interés siguiendo el

procedimiento PC10_Informacion Publica.
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