UNIVERSIDAD B SEVILLA

A) AUTOMATRICULA PRIMER CURSO (ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO POR PREINSCRIPCION)

1. PLAZOS: Plazos establecidos por la Comision de Distrito Unico Universitario de Andalucia
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2. INSTRUCCIONES

2.1. Procedimiento: En el curso 2023/2024, la matricula de los estudiantes procedentes de preinscripcion
que hayan obtenido plaza en cualquier titulacion oficial de grado y master universitario impartida en los
Centros propios (y adscritos con acceso habilitado a la aplicacion) de la Universidad de Sevilla, se
realizara por el procedimiento de automatricula en los plazos indicados en la pagina anterior
(apartado 1).

2.2. Acceso a la aplicacion: Se realizara desde la pagina https://auto-matricula.us.es/ previa
identificacion mediante el usuario virtual (UVUS) generado por la Universidadde Sevilla y el uso
del doble factor de autenticacion (2FA).

Aquellos estudiantes que no tengan asignado un UVUS deberan cumplimentar el formulario de auto-
registro en la siguiente direccion: https://gid.us.es/auto-registro/

Para instalar y activar el doble factor de autenticacion (2FA) se debe acceder al siguiente enlace:
https://2fa.us.es/

Toda la informacion para la obtencién/modificacion del UVUS y 2FA se encuentra en:
https://sic.us.es/servicios/cuentas-y-accesos-los-servicios/gestion-de-usuarios-y-contrasenas-uvus

Puede solicitarse ayuda sobre el acceso a la automatricula a través del sistema de gestion de
incidencias https://sos.us.es

En cada plazo de matricula, la aplicacién de automatricula permanecera habilitada desde las 9.00 h
del primer dia del plazo hasta las 24.00 h. del ultimo dia, durante las 24 horas.

2.3. Matriculacion:

El manual de automatricula esta disponible en el portal del Centro de Atencion a Estudiantes (CAT)
de la Universidad de Sevilla (https://cat.us.es), en el apartado Automatricula del men( Matricula.

Como ayuda para planificar la matricula en los siguientes enlaces se podra obtener informacion sobre
los diferentes planes de estudio:

Oferta de Grados | Centro de Atencion a Estudiantes (us.es)

Oferta de Dobles Grados | Centro de Atencién a Estudiantes (us.es)

Oferta de Masteres | Centro de Atencion a Estudiantes (us.es)

O
(@)
(@)
O

Oferta Dobles Masteres | Centro de Atencion a Estudiantes (us.es)

En caso de cualquier duda académica, administrativa o dificultades técnicas sobre el proceso de
matricula distintas al acceso a la aplicacion de automatricula, el estudiante puede dirigirse al CAT
mediante formulario electrénico https://cat.us.es/contacto
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Los estudiantes deberan matricularse de un minimo de 30 créditos para los estudios en los que sean
admitidos, con la excepcion de aquellos a quienes se les reconozca, previa peticidn en su Centro, la
condicion de estudiantes con necesidades académicas especiales (ver articulos 26 y 27 del
Reglamento General de Estudiantes).

El méaximo de créditos a matricular sera de 90 créditos (excepto en las dobles titulaciones).

Los solicitantes de beca de convocatoria general del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
deberan matricular, al menos, 60 créditos para tener derecho a todas las modalidades de ayudas. (Los
estudiantes de dobles titulaciones deberan consultar el nimero de créditos a matricular).

Una vez finalizada y validada la automatricula por el estudiante, se generara el justificante de la
matricula, que contendra la relaciéon de asignaturas matriculadas, la liquidacion economica y el
fraccionamiento de pago, en su caso.

2.4. Modificacion de la automatricula:

Las modificaciones de la matricula estan permitidas en su periodo especifico de matriculacion.
También serén posibles a partir de las 18:00 h del 26 de julio hasta las 24:00 h del 31 de julio y desde
las 9:00 h del 1 de septiembre hasta las 24:00 h del 8 de septiembre.

Quienes se matriculen con posterioridad al 8 de septiembre de 2023 dispondran de 10 dias
habiles siguientes a aquel en el que se hayan matriculado para modificar sus matriculas, debiéndolas
realizar en la Secretaria del Centro.

3. DOCUMENTACION

3.1. Aportacion: La documentacion necesaria para formalizar la automatricula se aportara a través del
Buzén de Documentacién habilitado en SEVIUS y al que se accede desde el siguiente enlace:
https://sevius4.us.es/?domus

El estudiante dispondra de 10 dias habiles a contar desde el ultimo dia del plazo en el que haya
formalizado su matricula para aportar la documentacion que corresponda. Los estudiantes que se
automatriculen en julio, dispondran hasta el 15 de septiembre para aportar la documentacion.

3.2. Documentacion general:

> DNl/Tarjeta de identidad de extranjero donde conste el NIE, o en su defecto el pasaporte, en
tanto se aporta en el plazo méximo de 6 meses el documento de identidad donde conste el NIE.

» Declaracion Responsable de veracidad de la documentacién aportada. Se generara una vez
que el estudiante acceda al Buzén de Documentacion con su UVUS quedando firmada mediante el
doble factor de autenticacion (2FA).

» Orden de Domiciliacion de Adeudo Directo (SEPA). En caso de domiciliacion de los recibos, se
firmara la citada orden en la plataforma de automatricula en el momento de formalizacion de esta.
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No sera necesario aportarla al Buzén de Documentacion. El estudiante debera ser titular o cotitular
de la cuenta bancaria en la que se domicilien los recibos.

Aquellos estudiantes que en cursos anteriores aportaron la Orden de Domiciliacién de Adeudo
Directo SEPA en la Universidad de Sevilla y no modifiquen la cuenta bancaria a efectos de
domiciliacion, no estaran obligados a cumplimentarla de nuevo mientras esta conserve su vigencia,
con independencia de la titularidad de la cuenta.

3.3. Documentacion especifica segun la via de acceso:

La documentacion acreditativa de la via de acceso de los estudiantes procedentes de sistemas
educativos de fuera de Espafia sera verificada por las Secretarias de los Centros, con la
documentacion original.

« Matricula en grados
a) Estudiantes procedentes de Bachillerato y/o PAU /| PEVAU

o Titulo de Bachiller o resguardo de haberlo solicitado presencial o telematicamente en la
administracion competente.

o Tarjeta de la PAU o PEVAU (solo estudiantes que hayan superado la prueba en una
universidad distinta a la Universidad de Sevilla).

o Justificantes de solicitud y abono del traslado de expediente si han realizado la PAU o PEVAU
en una universidad no andaluza. Estos justificantes deberan ser entregados en el plazo
maximo de un mes.

Los estudiantes que hayan superado la PAU o PEVAU en una universidad publica andaluza estan
exentos de abonar con la matricula el importe fijado para la expedicion del certificado de
PAU/PEVAU.

b) Estudiantes que proceden de la Prueba de Acceso para Mayores de 25 afios

o Tarjeta de la Prueba de Acceso (solo estudiantes que hayan superado la prueba en una
universidad distinta a la Universidad de Sevilla).

o Justificantes de solicitud y abono del traslado de expediente si han realizado la PAU en una
universidad no andaluza. Estos justificantes deberan ser entregados en el plazo maximo de
un mes.

Los estudiantes que hayan superado la Prueba de Acceso en una universidad publica andaluza
estan exentos de abonar con la matricula el importe fijado para la expedicion del certificado de
PAU.
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c) Estudiantes mayores de 40 afios con experiencia laboral o profesional

o Credencial correspondiente en la que consten expresamente las titulaciones para las que le
habilita el acceso, asi como su nota de admision (solo estudiantes de otras universidades).

Los estudiantes que hayan obtenido la credencial en una universidad publica andaluza estaran
exentos de abonar con la matricula el importe fijado para la expedicion del certificado de
acreditacion de la via de acceso.

d) Estudiantes que hayan superado la Prueba de Acceso para Mayores de 45 afios

o Credencial correspondiente que le habilita para el acceso a la universidad (solo estudiantes
que hayan superado la prueba en otras universidades).

Los estudiantes que hayan superado la Prueba de Acceso en una universidad publica andaluza
estaran exentos de abonar con la matricula el importe fijado para la expedicidn del certificado de
PAU.

e) Titulados Universitarios

o Titulo correspondiente de acceso a los estudios o resguardo de haber abonado los derechos
de expedicion del titulo (solo para titulados espafioles de otras universidades o titulados por
universidades extranjeras). Sera necesario que el titulo de acceso al grado o el certificado
sustitutorio del mismo conste en el expediente del estudiante con anterioridad al 31 de
diciembre del correspondiente curso.

En el caso de los titulados por universidades extranjeras, deberén presentar la documentacion
acreditativa correspondiente a la homologacion o la declaracion de equivalencia de su titulo
universitario, segun el caso.

f) F.P.de 2° Grado, Médulos Profesionales nivel 3 y Ciclos Formativos de Grado Superior o
Técnico Superior en la rama correspondiente

e Titulo de F.P. o Técnico Superior en la rama correspondiente o resguardo de haberlo
solicitado.

o Certificado oficial de calificaciones, con indicacién expresa de la convocatoria de finalizacion.

o Tarjeta de la PAU o PEVAU (en el caso de haberla realizado y solo para estudiantes que hayan
superado la prueba en una universidad distinta a la Universidad de Sevilla).

¢ Justificantes de solicitud y abono del traslado de expediente de la fase especifica de la Prueba
de Acceso o de la fase de acceso y/o admision de la PEVAU (caso de haberla realizado) si la
han superado en otras universidades no andaluzas. Estos justificantes deben ser entregados
junto con el resto de la documentacion de matricula o en el plazo méaximo de un mes.

Los estudiantes que hayan superado la fase especifica de la Prueba de Acceso, o la fase de
acceso y/o admision de la PEVAU en una universidad publica andaluza, estaran exentos de
abonar con la matricula el importe fijado para la expedicién del certificado de PAU/PEVAU.
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g) Estudiantes ya matriculados en Centros universitarios y que cambian de titulacion o de
universidad o efectuan simultaneidad de estudios

o Justificantes de solicitud y abono de los derechos de traslado de expediente, o en su caso, los
derechos por traslado en régimen de simultaneidad de estudios, en la Secretaria del ultimo
Centro en el que haya estado o en el que esté matriculado, en caso de simultaneidad.

h) Estudiantes de sistemas educativos equivalentes al bachiller realizados fuera de Espaiia

o Estudiantes procedentes de sistemas educativos de Estados miembros de la U.E. que reinen
los requisitos exigidos en sus paises para acceder a la universidad o de otros paises con
convenio en la materia:

o Documentacion acreditativa de titulos, diplomas o estudios superados en su pais de origen
y que se relacionan en el Acuerdo de 4 junio de 2018, de la Comisién del Distrito Unico
Universitario de Andalucia, por el que se establece la relacion de titulos, diplomas o
estudios y las formulas de traslaciones de calificaciones de los respectivos sistemas
educativos al rango de calificaciones espafiol, para quienes estén en posesion del titulo de
Bachillerato Europeo o del diploma de Bachillerato Internacional o de titulos, diplomas o
estudios de Bachiller procedentes de sistemas educativos de Estados miembros de la
Unién Europea o de otros Estados con los que se hayan suscrito acuerdos internacionales
aplicables a este respecto, en régimen de reciprocidad, siempre que dichos estudiantes
cumplan los requisitos académicos en sus sistemas educativos para acceder a sus
universidades (BOJA de 15 de junio).

En su defecto, credencial expedida por una universidad publica espafiola, indicando la
calificacion y vias de acceso.

o Tarjeta de la PAU o PEVAU (en el caso de haberla realizado y solo estudiantes que hayan
superado la prueba en una universidad distinta a la Universidad de Sevilla).

o Estudiantes de sistemas educativos de Estados no miembros de la U.E. o de paises sin
convenio, que reunen los requisitos exigidos en sus paises para acceder a la universidad, con
estudios homologados a Bachiller y PAU o PEVAU, realizada en la UNED o en otra universidad
publica espafiola:

o Documento acreditativo de la homologacion de los estudios equivalentes a los de Bachiller.

o Tarjeta de la PAU o PEVAU (en el caso de haberla realizado y solo para estudiantes que
hayan superado la prueba en una universidad distinta a la Universidad de Sevilla), con
indicacion, en su caso, de las materias superadas de la fase especifica o fase de admision.
Este documento no sera imprescindible si el estudiante ha sido admitido en la fase de
extranjeros o en la fase extraordinaria de preinscripcion.
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i) Estudiantes con estudios extranjeros homologados a F.P. de 2° Grado, Médulos
Profesionales nivel 3 y Ciclos Formativos de Grado Superior o Técnico Superior

¢ Documento acreditativo de la homologacion de los estudios equivalentes a los de F.P. de 2°
Grado, Médulos Profesionales nivel 3 y Ciclos Formativos de Grado Superior o Técnico
Superior.

o Tarjeta de la PAU o PEVAU (en el caso de haberla realizado y solo para estudiantes que hayan
superado la prueba en una universidad distinta a la Universidad de Sevilla), con indicacion, en
su caso, de las materias superadas de la fase especifica o fase de admisién.

«» Matricula en masteres universitarios

Estudiantes que acceden a un master universitario.

a) Para estudiantes con titulos espanoles, titulos extranjeros homologados o declarados
equivalentes

o Titulo universitario oficial de acceso al master universitario o resguardo de haber abonado los
derechos de expedicion del mismo (para titulos espafioles). Estos documentos solo seran
exigibles para estudiantes procedentes de universidades distintas a la Universidad de Sevilla.
Sera necesario que el titulo de acceso al master universitario o el certificado sustitutorio del
mismo conste en el expediente del estudiante con anterioridad al 31 de diciembre del
correspondiente curso.

e Credencial de homologacién o declaracién de equivalencia expedida por el Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional (para titulos extranjeros).

o Certificacion del expediente académico del titulo que da acceso al master universitario.

b) Los estudiantes que hayan obtenido plaza por preinscripcion y que no hayan finalizado el
grado que les da acceso a la titulacion de master universitario, deberan aportar certificacion
academica de los estudios superados en la titulacion de grado, en el caso de no haber cursado
estos estudios en una universidad publica andaluza.

c) Para estudiantes con titulos extranjeros expedidos por una institucion de educacion
superior del Espacio Europeo de Educacion Superior

e Titulo universitario oficial de acceso al master universitario que faculte en el pais que expide
el titulo para el acceso a estudios universitarios de master.

e Documento donde se acredite que el solicitante posee un titulo de grado, emitido por
organismo oficial del pais de origen, que le faculta en dicho pais para cursar estudios de
posgrado (Suplemento Europeo al Titulo, certificacion...).

o Certificacion del expediente académico del titulo que da acceso al master universitario.

Codigo Seguro De Verificacion oyb6yNa5SxHh51yI+u8gndQ== Fecha 03/07/2023

Firmado Por MIGUEL ANGEL CASTRO ARROYO

Url De Verificacion https://pfirma.us.es/verifirma/code/oy6yNa5SxHh51yI%2Bu8gn4Q%3D%3D Pagina 42/57



https://pfirma.us.es/verifirma/code/oy6yNa5SxHh5lyI%2Bu8gn4Q%3D%3D

UNIVERSIDAD B SEVILLA

A) AUTOMATRICULA PRIMER CURSO (ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO POR PREINSCRIPCION)

d) Para estudiantes con titulos extranjeros NO homologados expedidos por una institucion
no incluida en el Espacio Europeo de Educacion Superior

e Titulo universitario oficial de acceso al master universitario que faculte en el pais que expide
el titulo para el acceso a estudios universitarios de master.

o Certificacion del expediente académico oficial del titulo que le habilita para el acceso, donde
consten expresamente las calificaciones y duracion —expresada en créditos o en meses—
obtenidas en las asignaturas, incluido en su caso, el proyecto o trabajo fin de carrera.

e Documento donde se acredite que el solicitante posee un titulo de grado, emitido por
organismo oficial del pais de origen, que le faculta en dicho pais para cursar estudios de
posgrado.

3.4. Documentacion acreditativa de exenciones y bonificaciones: (Ver art. 27)

o Matricula de honor de aplicacion a estudiantes que inician sus estudios de grado por primera
vez: Se acreditara con certificado donde conste la matricula de honor.

¢ Premio Extraordinario de Bachillerato o Formacion Profesional de Grado Superior y Medallas
en las Olimpiadas de Matematicas, Fisica o Quimica u otras olimpiadas acreditadas de
ambito nacional o internacional de aplicacion a estudiantes que inician sus estudios de
grado por primera vez: Se aportard documento acreditativo de su obtencion.

o Beneficiarios del titulo de familia numerosa: La Universidad de Sevilla consultara
telematicamente el titulo de familia numerosa del estudiante que alegue dicha condicién en su
matricula, salvo que se opusiera a ello.

o Estudiantes que acrediten discapacidad: La Universidad de Sevilla consultara telematicamente
los datos de discapacidad del estudiante que la alegue en su matricula, salvo que se opusiera a
ello.

o Victimas de actos de terrorismo: La Universidad de Sevilla consultara telematicamente la
condicién de beneficiario de derechos por ser victima de actos de terrorismo del estudiante que la
alegue en su matricula, salvo que se opusiera a ello.

¢ Victimas de violencia de género: Se acreditara presentando cualquiera de los documentos que
se relacionan en el articulo 30 de la Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de medidas de prevencién
y proteccion integral contra la violencia de género.

e Personas beneficiarias del ingreso minimo vital o de la renta minima de insercién social en
Andalucia: Documentacion acreditativa de dicha circunstancia.

e Matricula de honor en estudios de grado (de aplicacion a la matricula en estudios de master
universitario): Solo se aportard documentacion acreditativa cuando no se haya obtenido en la
Universidad de Sevilla.
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¢ Obtencion de premio extraordinario fin de grado en la Universidad de Sevilla (de aplicacion
a la matricula en estudios de master universitario): Se acreditard mediante la aportacion del
acta de concesion del premio y declaracion responsable de no haber aplicado con anterioridad los
beneficios del premio obtenido en otros estudios universitarios oficiales del sistema publico andaluz.

¢ Bonificacion por créditos superados en primera matricula (de aplicacién a la matricula en
estudios de master universitario): Los estudiantes que no soliciten beca de convocatoria general
en el curso 2023/2024 por no cumplir los requisitos econémicos para la obtencién de la misma,
deberan presentar una declaracién responsable del no cumplimiento de los referidos requisitos. Los
estudiantes que no hayan solicitado beca por no cumplir los requisitos académicos para su
obtencién no tienen que presentar dicha declaracion responsable. Este documento se generara una
vez que el estudiante acceda al Buzon de Documentacion con su UVUS, quedando firmado
mediante el doble factor de autenticacion (2FA).

4. OTRAS CONSIDERACIONES:

4.1. En todos los casos en que se aporte el resguardo de solicitud del titulo correspondiente (de Bachiller,
universitario, de F.P., ...), el estudiante estara obligado a aportar el referido titulo o, de tratarse de un
titulo universitario oficial, el certificado sustitutorio del mismo antes del abono de los derechos de
expedicion del titulo universitario.

4.2. Todos los estudiantes en posesion de titulos extranjeros (de Bachiller, universitarios o equivalentes)
que al matricularse estén pendientes de la homologacion, deberan entregar la misma en el Buzon de
Documentacion habilitado en SEVIUS antes de la finalizacion del curso.

4.3. Los documentos expedidos en Estados miembros de la Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre
el Espacio Economico Europeo no precisan de legalizacion, pero si la traduccion oficial de los mismos
al castellano. Respecto a los documentos italianos, de acuerdo con el informe del Gabinete Juridico v,
en virtud del "Canje de Notas entre el Reino de Espafia y la Republica de ltalia sobre reconocimiento
reciproco de titulos de los estudios de Ensefianza Media, Superior y Universitaria, hecho en Roma el
14 de julio de 1999", la Universidad de Sevilla no requerira la traduccién de los documentos salvo que
exista alguna duda sobre la autenticidad y la comprension idiomatica de los mismos.

Los documentos expedidos por el resto de paises deben ser legalizados.

No obstante lo anterior, la traduccion oficial de los documentos aportados por estudiantes de
programas conjuntos conducentes a una doble titulacién internacional, en virtud de convenios suscritos
por la Universidad de Sevilla, podra ser sustituida por la certificacion en castellano y en el idioma oficial
de la universidad de origen (o inglés) expedida por el Centro en el que se matricula y el Centro de
origen reflejado en el convenio, que acreditara que dichos documentos cumplen los requisitos que les
permiten el acceso a los estudios universitarios que correspondan en la Universidad de Sevilla.

Codigo Seguro De Verificacion oyb6yNa5SxHh51yI+u8gndQ== Fecha 03/07/2023

Firmado Por MIGUEL ANGEL CASTRO ARROYO

Url De Verificacion https://pfirma.us.es/verifirma/code/oy6yNa5SxHh51yI%2Bu8gn4Q%3D%3D Pagina 44/57



https://pfirma.us.es/verifirma/code/oy6yNa5SxHh5lyI%2Bu8gn4Q%3D%3D

UNIVERSIDAD B SEVILLA

4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

El estudiante con estudios extranjeros que desee solicitar su admision en el master universitario en
Abogacia deberéa tener en cuenta que, si quiere realizar la prueba de evaluacion Unica necesaria para
ejercer la profesion de abogado, debera disponer de la homologacion a la licenciatura en Derecho que
da acceso al master universitario o bien solicitar la convalidacion parcial de estudios extranjeros al
grado en una universidad espafiola y completar los estudios de grado en Derecho antes de acceder al
master universitario, segun se dispone en la Orden PCM/270/2023, de 21 de marzo, por la que se
convoca la prueba de evaluacion de aptitud profesional para el ejercicio de la profesion de Abogado/a
para el afio 2023.

Tratandose de practicas externas, los estudiantes que hayan cumplido 28 afios, a los que no les es de
aplicacion el seguro escolar, deberan formalizar un seguro de accidente, cuya cuantia correra a su
cargo, debiendo presentarlo con el resto de documentacion. La Secretaria del Centro facilitara este
documento al responsable de practicas del Centro.

Certificado negativo de delitos de naturaleza sexual: Para cursar asignaturas que impliquen realizar
practicas en contacto habitual con menores, la Universidad de Sevilla realizara una consulta telematica
en el Registro Central de delincuentes sexuales, salvo que el estudiante ejerciera su derecho de
oposicion a la consulta, sefialandolo en la casilla correspondiente de la plataforma de automatricula e
indicando las circunstancias que motivan dicha oposicion (ver disposicion adicional sexta).

Los estudiantes con residencia no permanente en Espafia deberan aportar el certificado negativo de
delitos de naturaleza sexual emitido por las autoridades de su pais de origen.

Tanto en el caso de oposicidn a la consulta telematica por parte de la Universidad de Sevilla, como en
el de estudiantes con residencia no permanente en Espafa y cuando no sea posible la verificacion
telematica, los estudiantes deberan aportar el certificado electrénico negativo de delitos de naturaleza
sexual en el Buzén de Documentacion habilitado en la Secretaria Virtual de la Universidad de Sevilla
(SEVIUS) para poder matricular las referidas asignaturas.

Profesorado universitario: De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 898/1985 de 30 de
abril, sobre Régimen del Profesorado Universitario, los profesores universitarios (incluidos asociados
y visitantes) no podran matricularse como estudiantes en cualquiera de los Centros donde impartan
docencia.

No obstante, los profesores que solo posean la titulacién de diplomado, arquitecto técnico, ingeniero
técnico 0 maestro, podran matricularse en una titulacion de grado del centro donde imparten docencia.

Asimismo, se admitira la matricula en los estudios de master universitario en el mismo centro donde el
profesor imparta docencia, siempre que este solo esté en posesion de un titulo de grado, no poseyendo
un titulo de master universitario o de doctor.

Sera necesaria la previa autorizacion expresa del Rector, en todos los casos, que debera ser aportada
en el Buzon de Documentacion habilitado en la Secretaria Virtual de la Universidad de Sevilla
(SEVIUS), junto con el resto de la documentacion, en su caso.
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