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PRESENTACION

La Facultad de Filologia de la Universidad de Sevilla, como centro de educacion superior, tiene
como finalidad la organizacion de las ensefianzas y de los procesos académicos, administrativos y
de gestion, conducentes a la obtencion de los Titulos Oficiales de Grado y Master que componen
su oferta académica, asi como el apoyo a la investigacion, el estudio, la insercion profesional y la
organizacion de actividades de extension universitaria.

OFERTA ACADEMICA

La Facultad de Filologia de la Universidad de Sevilla presenta la oferta mas amplia y variada de los
estudios de Humanidades.

Seis titulos de Grado exentos, cuatro titulos de Grado con mencion en lengua italiana y estudios
italianos, tres titulos de Doble Grado, dos de ellos con Educacion Primaria, cuatro titulos de Master
exentos, dos titulos de Méaster de Doble Titulacion con MAES, tres convenios de Grados de Doble
Titulacion Internacional, nueve convenios de Master de Doble Titulacion Internacional conforman
una oferta con decidida vocacion filologica a la par que profesionalizante e internacional.

Grados Exentos

e Grado en Estudios Franceses

e Grado en Estudios Ingleses

e Grado en Filologia Clasica

e Grado en Filologia Hispanica

e (Grado en Lenguay Literatura Alemanas
e Grado en Estudios Arabes e Islamicos

Dobles Grados

e Doble Grado en Lengua y Literatura Alemanas y Educacion Primaria
e Doble Grado en Filologia Clasica e Hispanica
e Doble Grado en Estudios Franceses y Educacion Primaria

Grados con Mencion en Estudios italianos y con Mencion en italiano

La Mencién consiste en la creacion de un segundo itinerario en los Grados en Lengua y Literatura
Alemanas, en Filologia Griega y Latina, en Estudios Arabes e Islamicos y en Filologia Hispanica, al
margen del tradicional Grado exento, en el que los contenidos propios, combinados con otros de
Filologia Italiana, propician el reconocimiento de una “Mencidn” en el titulo, sin que ello suponga
incremento de tasas ni de la duracion de los estudios para la obtencion del mismo. Con esta medida
se atiende a la ampliacion de competencias filologicas y lingiisticas demandada por el alumnado.

Existen dos modalidades de mencidn: la Mencion en Estudios Italianos y la Mencion en Italiano.
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http://cat.us.es/sites/default/files/documentos/planes-de-estudio-grados/182_g_estudios_franceses.pdf
http://cat.us.es/sites/default/files/documentos/planes-de-estudio-grados/183_g_estudios_ingleses.pdf
http://cat.us.es/sites/default/files/documentos/planes-de-estudio-grados/184_g_filologia_clasica_v2_0.pdf
http://cat.us.es/sites/default/files/documentos/planes-de-estudio-grados/159_g_filologia_hispanica_v2.pdf
http://cat.us.es/sites/default/files/documentos/planes-de-estudio-grados/185_g_lengua_y_liter_alemanas_v2_0.pdf
http://cat.us.es/sites/default/files/documentos/planes-de-estudio-grados/181_g_est_arabes_islamicos_v2_0.pdf
http://filologia.us.es/oferta-academica/doble-grado-lengua-literatura-alemanas-educacion-primaria/
http://filologia.us.es/oferta-academica/doble-grado-filologia-clasica-e-hispanica/
http://filologia.us.es/oferta-academica/doble-grado-estudios-franceses-educacion-primaria/
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Master y Doble Master Universitario

e MEHS. Estudios Hispanicos Superiores

e MasEle. Ensefianza del Espafiol como Lengua Extranjera
e MELLC. Estudios Linguisticos, Literarios y Culturales

e MUenTI. Traduccion e Interculturalidad

e Doble master MEHS + MAES (Ensefianza Secundaria)

e Doble master MELLC + MAES (Ensefianza Secundaria)

Convenios de doble Titulacion Internacional de Grado y Méaster

Los convenios de Doble Titulacién permiten obtener simultdneamente dos titulos oficiales, uno de
la Universidad de Sevilla y otro de la universidad contraparte, mediante una estancia de movilidad
internacional segun los criterios y condiciones establecidos en cada caso (un semestre 0 un curso
dependiendo del convenio, equivalentes a 30/60 ECTS) en la universidad de destino.

Los estudiantes de la USE interesados deberan solicitar ayudas o becas convocadas anualmente
por el Programa Erasmus + 0 el Plan Propio de Docencia de la USE.

MISION, VISION Y VALORES

v" MISION

General

La Administracion y Servicios de la Universidad de Sevilla, garantiza el
funcionamiento del sistema de gestion de recursos humanos de cara al cumplimiento de la
mision institucional, conforme a lo expuesto en el Reglamento General del PAS (BOUS
de 1 de abril del 2013), en desarrollo del Titulo IV del Estatuto de la Universidad de Sevilla.

Especifica

La Administracion y Servicios de la Facultad de Filologia, como servicio publico, esta
formada por profesionales que conforman el apoyo administrativo, de servicios y de gestion
de calidad que sustentan la tarea académica e investigadora de la Facultad cuyos principales
destinatarios son los estudiantes y profesores. Las tareas de nuestra Administracion, estan
desarrolladas por personas comprometidas con los principios de igualdad, libertad, justicia,
solidaridad y pluralismo que inspiran a nuestra institucion universitaria.
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http://filologia.us.es/master-universitario/maehs/
http://filologia.us.es/master-universitario/masele-ensenanza-del-espanol-lengua-extranjera/
http://filologia.us.es/master-universitario/mellc/
http://filologia.us.es/master-universitario/muenti/
http://filologia.us.es/master-universitario/maehs-maes/
http://filologia.us.es/master-universitario/doble-master-mellc-maes-ensenanza-secundaria/

51Dg
&8 %%
N «®
> 1 jaln ]
L. &
FACULTAD DE FILOLOGLA
filologia.us.es

a3

v VISION
General

La Administracion y Servicios de la Universidad de Sevilla es reconocida por la
profesionalidad de sus miembros, por su nivel de compromiso €tico con la institucion y su
contribucion a la sociedad. Esta preparada para conjugar la historia de la institucion a la que
sirve con las nuevas necesidades de su entorno, destaca por su participacion activa en
procesos de mejora continua y su afan de superacion, distinguiéndose en el marco
universitario internacional como marca de calidad.

Especifica

La Administracion y Servicios de la Facultad de Filologia aspira a sustentar con un
alto nivel de compromiso ético y de la manera mas eficaz y eficiente, el proceso academico
e investigador de nuestro Centro en el seno del Espacio Europeo de Educacion Superior,
siempre en el marco de las necesidades administrativas y de servicios de la comunidad
universitaria y la sociedad en general, con un compromiso de participacion en la calidad y la
mejora continua de nuestra universidad.

v VALORES

Los valores que conforman el espiritu de la Administracion y Servicios de la Facultad de
Filologia son los siguientes:

Voluntad de servicio publico
Compromiso ético y empatia

Trabajo en equipo

Profesionalidad

Respeto a las personas

Respeto al medio ambiente
Compromiso con la calidad
Contribucion a la mejora de la sociedad

Afan de superacion
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CARTERA DE SERVICIOS

SECRETARIA

« Atencion e informacion a los usuarios de manera presencial, telefonica y telematica

1. Estudiantes

 Informacion sobre estudios

o Matriculacion

« Anulaciones de matricula

« Certificaciones Académicas
 Devoluciones de tasas

o Traslados de expediente

o Titulos

« Reconocimiento de créditos

« Doctorado

o Trabajo de Fin de Master

o Trabajo de Fin de Grado

« Otros (compulsas, pruebas de aptitud para homologacion de titulos, etc.)
« Estudiantes entrantes (incoming)
 Estudiantes salientes
 Informacion sobre practicas

o SICUE

o Entrega de acta de seleccion

2. Profesorado

« Firmay rectificaciones de actas de calificacion

« Ocupacion de espacios e incidencias

« Certificacion de méritos que constan en los archivos de Secretaria
o Comisiones de Servicio

o Control de asistencia
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UNIDAD TECNICA

1.Servicio Informatico

El objetivo de esta Unidad es el buen funcionamiento de la Facultad de Filologia en materia
tecnoldgica. Los servicios principales que se prestan son:

« Mantenimiento de la pagina web de la Facultad de Filologia
« Supervision y mantenimiento del software de los ordenadores de la Facultad

 Solucionar los problemas de comunicacion de los equipos conectados a los sistemas
centrales.

 Instalacion y gestion de software en las Aulas de Docencia, en las Aulas Multimedia y en
los portétiles para Aulas de Docencia y Sala de Investigadores

o Asistir a los usuarios de los ordenadores que dependan de la UT en lo relativo a su uso y
buen funcionamiento, tanto del equipo como de las aplicaciones instaladas

Mas concretamente, se ofrece un apoyo constante y gratuito al PAS/PDI/Alumnos:
« Configuracion Wifi (EDUROAM),
o Limpieza de virus
e Gestion del Usuario Virtual (UVUS)
» Asesoramiento sobre el carné universitario
« Préstamo de portéatiles a profesores y alumnos de Master o Doctorado
2. Laboratorio de Idiomas

« El Laboratorio de Idiomas es un aula equipada con los recursos técnicos necesarios para
el apoyo a la docencia de idiomas en procesos de aprendizaje individual, grupal o plenario

3. Laboratorio de Fonética
e Preparacion de documentacion para la formacion
e Formacion del alumnado y del PDI en materia de Fonética Experimental
e Instruccion en el manejo de software especializado
e Asesoramiento e instruccion para la elaboracion de trabajos de investigacion
e Preparacion y realizacion de practicas en el laboratorio y en el aula
e Tratamiento de audio y video
e Andlisis acustico del habla
e Préstamo e instruccion para el manejo de material audiovisual

e Grabacion de audio en cabina insonorizada

filologia.us.es 5|9
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4. Medios Audiovisuales

Videos didacticos

Videos divulgativos

Videos institucionales

Eventos académicos, institucionales y culturales
Disefio gréfico para impresion o presentacion digital
Imagen corporativa

Canal filologia / TVUS

Marquesina

Redes sociales

Medios de comunicacion/ Direccién de Comunicacion US

ADMINISTRACION

Gestion de Administracion General del Centro: Apoyo administrativo al equipo Decanal.

Gestion econdmica y presupuestaria: Gestion y asesoramiento en materia economica.
Gestion y control del presupuesto, contratacion de servicios previo estudio de
presupuestos de proveedores, contratos menores y acuerdos marco, informes y analisis
economicos, gestion y control del inventario. Mantenimiento y actualizacion de la base de
datos de regulaciones legales, normativas internas e instrucciones administrativas y
econdmicas.

Gestion econdmica y presupuestaria: Ingresos Cursos Concertados con Universidades
Extranjeras. Convenios.

Gestion economica Ayudas Ill PPD.

Gestion economica Ayudas a la Investigacion del Centro.
Gestion econdmica Ayudas Transferencia del Centro.
Gestion economica “Cursos de Otofio”

Gestion economica actividades de Extension Universitaria.
Gestion econdmica Revistas / Publicaciones de la Facultad.

Gestion en materia de Recursos Humanos (PAS Funcionario y Laboral): bajas,
sustituciones, vacaciones, licencias, permisos, servicios extraordinarios, solicitud plazas
RPT, solicitudes de actividades de formacion. Validaciones en E-Tempo, incluyendo
marcajes manuales y recepcion y tramitacion de la documentacion correspondiente al
Servicio de Gestion Pas Funcionario.

Gestion plataforma QSFI. Buzon EXPONUS.

filologia.us.es 619
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o Gestion del mantenimiento del Edificio: Conservacion. Infraestructuras y Espacios. Aulas.
Aforos.

« Mantenimiento, control, y altas de proveedores en la plataforma ACAE.

o Gestion presidencia Comision Covid del Centro. Asesoramiento e informes. Base de datos
de regulaciones. Aprobacion final protocolos covid requeridos para el uso de espacios
solicitados al Centro.

» Recepcion, atencién y traslado de solicitudes de reserva de espacios del Centro
procedentes de distintas instituciones publicas o privadas de la ciudad o externas.

CONSERJERIA

o Aperturay cierre del Centro y sus dependencias para su correcto funcionamiento, en los
horarios establecidos por RRHH, incluyendo horarios especiales de jornada reducida,
acceso de personal de limpieza y mantenimiento, sbados, etc.

o Apertura, cierre y preparacion diaria del Aulario del Centro para la docencia, incluyendo la
revision de la existencia del material Covid requerido.

« Mantenimiento y control de la sala Covid del Centro.

« Control del acceso y uso de los espacios, instalaciones e infraestructura. Comunicacion
con Seguridad Central en caso necesario.

« Conocimiento y control de la reserva de Aulas para Actividades Regladas / No Regladas.
e Atencion al pablico e informacion general. Atencion informacion telefonica.

« Organizacion, supervision y control del llavero del Centro. Entrega y recogida de llaves.

« Apoyo auxiliar en funcionamiento material audiovisual Aulas para docencia.

« Partes a Mantenimiento.

o (Gestion, (recepcion, reparto y salida), del correo postal, fax, certificados, paqueteria y
custodia de materiales.

o Control de almacenes del Centro.

« Control y custodia del botiquin establecido por el Servicio de Prevencion de Riesgos
Laborales.

o Coordinador técnico de Prevencion de Riesgos Laborales.

filologia.us.es 719
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DATOS DE CONTACTO

Facultad de Filologia de la Universidad de Sevilla
Email: filologia@us.es
Pagina web: filologia.us.es

Direccion: Calle Palos de la Frontera s/n. 41004 SEVILLA

ACCESO:

COMO LLEGAR

Real Alcazar de Sevilla Q el

Torre del @ro 0 . : s pw. de C
SAN BERNARDO

a
Puerta Jerez 1) Hot
i 1
% N
' Universidad
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: a”‘-’-‘&' v
3Facultad de Filologia de
| / la Universidad de Sevilla
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o Casadelc‘stﬁienma@ :
b b Plaza de Espaiia e
= Costureroide la Reina e : 5

La Facultad de Filologia se encuentra en el centro histérico de la ciudad, en lo que fue la Real
Fabrica de Tabacos de Sevilla, sede de la primera fabrica de tabacos establecida en Europa. Es
el edificio industrial mas importante de Espafia del siglo XVIIl. Tiene la calificacion de Bien de
Interés Cultural desde 1959, con categoria de Monumento Histdrico.

Se puede acceder a ella recorriendo a pie la C/ San Fernando, entrando por la fachada principal
(norte) y cruzando sus dos patios. También se accede a ella, a pie o0 en vehiculo a motor
autorizado, entrando por la fachada sur (c/ Palos de la Frontera), que es donde se ubica la
Conserjeria de nuestro Centro.

filologia.us.es Pagina 8|9
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Mazs

Transporte publico.

Las lineas de autobuses con las paradas mas cercanas son la C1, C2, C3, C4 y la 5. Cualquier
otra linea con parada en Puerta de Jerez, Casino de la Exposicion/Lope de Vega o en el Prado de
San Sebastian también es apropiada.

Las paradas de metro mas cercanas son Puerta Jerez y Prado de San Sebastian. TUSSAM
(Transportes Urbanos de Sevilla, Sociedad Anénima Municipal)

El Metro Centro tiene una parada en la Calle San Fernando. Metro de Sevilla
OTROS SERVICIOS:

Copisteria

Cafeteria y comedor

filologia.us.es 919
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