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TERMINUS: Aplicacién de trabajo fin de estudios para departamentos

Con la finalidad de ayudar en el desarrollo de los trabajos fin de grado y master, el Servicio de
Informéatica y Comunicaciones desde su Area de Aplicaciones Corporativas ha desarrollado una
aplicacion a la que puedan acceder todos los colectivos implicados a realizar las gestiones que les

sean propias.

El acceso a la aplicaciéon se realiza desde el nuevo entorno de la Secretaria Virtual en la

direccion https://sevius4.us.es/?terminus.

En el caso de los gestores de departamento la aplicacién les permitira:

e Acceder al expediente de trabajo fin de estudio de sus estudiantes.

e Consultar la documentacién entregada por los estudiantes desde Internet.

Cuando la normativa sobre trabajos fin de estudio del centro asi lo prevea y el propio gestor

de centro asi lo haya configurado:

e Gestionar la oferta de trabajos.

e Modificar el expediente de los estudiantes cambiando el tutor y los datos del trabajo.

e Definir las comisiones de evaluacidn.

e Definir las sesiones de evaluacion.

e Subir la documentacion entregada presencialmente en secretaria por el estudiante.

e Gestionar los profesores que podran acceder a Terminus para gestionar los trabajos segun los

permisos de este mismo perfil de departamento.
Ademas, podra acceder a la zona publica donde se encuentran los programas:

e https://seviusd.us.es/?terminus=oferta&t=plan
Donde plan es un cddigo de titulacion, mostrara la oferta de plazas libres para el curso
académico actual.

e https://seviusd.us.es/?terminus=defensas&t=plan
Donde plan es un cadigo de titulacidon, mostrara la lista de tribunales en los que se defenderan

los trabajos en la préxima convocatoria.
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Propuesta de oferta

En aquellos casos en que se prevea la utilizacién del médulo de oferta para el plan de estudios,

el gestor de departamento tendra acceso a grabar y modificar la oferta asociada a su departamento.

La oferta se basa en “destinos”. El significado de los destinos se definira para cada plan de
estudios de forma que el sistema se adapte lo mas posible al proceso de eleccién del estudiante. Un
destino sera aquello que el estudiante elige y puede tener plazas limitadas. Segun el caso podrian ser

departamentos, areas de conocimiento, temas o incluso proyectos concretos.

Cada destino tendrd un cddigo, un titulo, un objetivo mas detallado y un nimero de plazas.
Opcionalmente podra tener un departamento y un tutor asociado. Cuando departamentos y tutores

estdn autorizados a trabajar con la oferta sélo podran hacerlo con destinos asociados a si mismos.

A cada destino se le puede asignar asi mismo un coordinador y un grupo de clase. El
coordinador sera el profesor responsable de la coordinacién del destino. Entre sus atribuciones
estard el traspaso de las calificaciones grabadas en esta aplicacién hacia las actas de UXXI-AC, cosa
gue también podra realizar para todos los destinos el coordinador de la asignatura definido en
UXXI-AC. El grupo de clase podra utilizarse para realizar posteriormente una asignacién de grupos

de acta en UXXI-AC con la finalidad de obtener actas separadas por destino.

A cada destino se le asigna automaticamente un identificador numérico Unico. Internamente
es el que utilizard el sistema. La unicidad del cédigo es responsabilidad del gestor o tutor que lo

grabe.

Adicionalmente se pueden vincular estudiantes en la misma oferta. Los estudiantes
vinculados a destinos tendran asignado el destino sin necesidad de realizar ningln tipo de solicitud
ni asignacion adicional. Las plazas ocupadas por los estudiantes vinculados seran sustraidas del

nuimero de plazas total al mostrar la oferta a los estudiantes.

Al definir el proceso para un plan de estudios se genera una oferta por defecto. Esta oferta
por defecto es definida por el personal del SIC a indicacidn del centro una sola vez y se cargara cada

vez que se genere una nueva convocatoria.
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Expediente de trabajo fin de grado (o master)
En la opcién “Expedientes” se listaran los estudiantes con proyecto asignado en el

departamento.

Si algun estudiante no apareciera en la lista deberad confirmar con el centro que dicho
expediente esta generado y vinculado al departamento. No es suficiente con tener asignado un

destino asociado con el departamento sino que el expediente en si esté asociado al departamento.

e " Asistente para la asignacion de tutores

= | Obtener archivo Excel B | Obtener archive Excel extendido

Documento Apellidos, nombre
12345680 Apellidos, Mombre 1 \er expediente
12345681 Apelidos, Nombre 2 Ver e.xpediente
12345682 Apelidos, Nombre 3 Ver expediente

Desde esta pantalla se puede acceder a los asistentes para la asignacion de tutores. Este
asistente permite asignar tutores facilmente sin tener que entrar uno por uno en los distintos
expedientes.  Simplemente hay que introducir el D.N.l. del tutor asignado en la casilla

correspondiente.

La lista de estudiantes puede ser exportada a Excel. Hay dos posibilidades: la primera exporta
Unicamente los datos existentes en la ficha TFE, la segunda afiade columnas adicionales con
informacidn extraida del expediente académico. El calculo de la informacién adicional es costoso por

lo que se recomienda utilizar el segundo formato Unicamente cuando se requiera dicha informacion.

El acceso a cada uno de los expedientes en particular se realiza a mediante el botén de la

ultima columna.

El expediente en principio estara compuesto por un cédigo de trabajo (opcional), un titulo, el

objeto (descripcién del trabajo a desarrollar), el tutor y el departamento asignado al trabajo.

A medida que se vaya completando el trabajo aparecera también la sesidn para la defensa,
gueincluye fecha, hora, lugar y composicion del tribunal calificador. Mas adelante aparecera también

la calificacién otorgada.
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Destino

Titulo Titulo del trabajo
Objeto Descripcion de las tareas a realizar
Tutor Nombre del tutor
Departamento Nombre del departamento

Sesidn: 1

Fecha: 01/02/2017

Lugar: Aula de grados

Comigidn n® 1
Presidente Nombre y Apelidos
Secretarioc Nombre y Apelidos
‘ocal Nombre y Apelidos

Hora para la defensa: 12:45

Sesidn para la defensa

Descargar Documento principal.doc

Trabajo Pendiente de autorizacion por parte del alumno.

Pendiente de V°B° |+ || Grabar autorizacion
Documentos Descargar Material. ZIP

Material adicional
Texto descriptiwvo del material adiciomnal
No hay archivo en el sistema

Informe del tutor 2 . 2 7
Examinar... | Mo se ha selecdonado ningln archivo. Subir archivo

Calificacion Notable &

El gestor de departamento podra modificar el titulo, el objeto y el tutor asignado mediante el

boton “Editar” que esta situado en la parte inferior derecha.

La documentacion podra ser subida por el gestor del centro o por el gestor del departamento
segun se haya configurado (uno de los dos) o por el estudiante si asi se permite también en la

configuracion.

Estard compuesta por dos archivos. El primero aparece con la etiqueta “Trabajo” y siempre
es obligatorio. Consistird en el documento resultado de la realizacion del trabajo. El estudiante podra

autorizar o no su depésito en la biblioteca para la consulta publica.

El otro archivo, bajo la etiqueta “Material adicional” consistird en un Unico archivo (puede ser
un ZIP que contenga una agrupacioén de archivos) cuyo contenido puede variar segun el caso y puede
ser material a utilizar en la exposicion como una presentacion o documentacion adicional requerida.

Al subir material adicional deberd afiadirse un texto descriptivo del mismo.

Cuando la configuracion lo indique aparecera también una declaracién de originalidad. El
alumno podra descargar un PDF con la declaracion que debera firmar y subir al sistema. Si no subiese
la declaracién de originalidad se advertira a los miembros de las comisiones sobre la falta de esta

declaracion.
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El informe del tutor puede ser subido por el tutor en cualquier momento. No es obligatorio
en la aplicacidn, aunque la normativa concreta puede contemplarlo asi. El estudiante no tiene acceso
a este documento, si podrdn consultarlo los gestores (de centro y departamento) y los miembros de

las comisiones.

En el expediente se mostrara viva la calificacidon de la ultima convocatoria seguin el orden

indicado. El resto de convocatorias anteriores se mostraran como informacion seguidamente.

Cada calificacion estara formada por una nota alfanumérica, una nota numérica y una
propuesta de matricula de honor que realiza la comisién evaluadora y debe ser aceptada o rechazada
por la correspondiente comision de centro. Se incluye también un campo libre de comentarios de la
comision que se podra utilizar para argumentar la solicitud de matricula de honor o una calificaciéon

desfavorable.

Si la configuracion del centro lo recoge, tanto al tutor como a la comisién le aparecerd unos
items para calificar. Esta calificacion serd de 0 a 10, el centro podra dar instrucciones sobre la forma
de valorar estos puntos, aunque no se recogerdn en el sistema. Estos items no se utilizaran para
calcular de forma automatica la calificacion final, tanto tutor como comisiones deberan introducir

manualmente la calificacion.

Comisiones de evaluacion
La gestién de las comisiones de evaluacion puede recaer en el gestor del centro o en el gestor
de departamento. En cualquier caso, al gestor correspondiente le aparecera la opcién “Comisiones

de evaluacion” que da acceso a la lista de comisiones definidas.
La lista de comisiones incluye la lista de los componentes de cada una de ellas.

Las comisiones existentes pueden exportarse a un archivo Excel desde el cuadro de la parte
inferior. Este Excel debidamente tratado puede ser nuevamente cargado desde este mismo cuadro
siempre que la estructura de este se ajuste a las instrucciones que pueden consultarse en el primer

enlace.
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Comisiones de evaluacion

Hamero Componentes

1 - 12345878 - Apelidos, Nombre Editar
1 2 - 12345678 - Apelidos, Nombre s
3 - 12345678 - Apelidos, Nombre {Suplente) Efiminar

| 1 - 12345878 - Apellidos, Nombre Editar
2(#1) 2 - 12345678 - Apellidos, Nombre
3- 12345578 - Apelidos, Nombre {Suplente) Eliminar

1- 12345678 - Apelidos, Nombre Editar
3 (#2) 2 - 12345678 - Apelidos, Nombre o
3 - 12345578 - Apelidos, Nombre {Suplente) e

Afiadir

Actualizacién de los datos desde un archivo Excel

Instrucciones para confeccionar el archivo Excel i ]
Descarga el archivo Excel con las comisi i é
Actualizar desde un Excel | Examinar... | Mo se ha seleccionado ninguin archivo.| (Para las altas, la proxima comision a insertar deberia ser la ) é

La numeracion entre paréntesis hace referencia a la numeracion local, se explicard mas

adelante.

Los miembros de las comisiones se ordenaran por categoria y antigliedad, pudiéndose marcar
algunos de ellos como suplentes. La cualidad de suplente es informativa, los permisos para visualizar
documentacion son los mismos de titulares y suplentes. Sélo en el momento de la constitucién (se
vera mas adelante) habra diferencias. La suplencia tampoco afecta a la ordenacién, pudiendo estar

un suplente con mas categoria antes en la lista que un titular con menos categoria.

Tanto al editar como al afiadir una comisién se mostrard una pantalla con la lista de
componentes donde se podran afiadir nuevos, modificar el orden que cada uno de ellos ocupa

mediante las flechas, eliminar un miembro o marcarlo como suplente.

Comision 1 del curso

Himero de comision i

Departamento Opcional
Dferta Opcional
1 12345676 Apelidos, Nombre  Thulr || @
2 12345678 Apelidos, Nombre Tiular | 1 &
b et s 3 12345678 Apellidos, Nombre Suplente 1 @
Afiadir &)

Puede ordenar los miembros del tribunal segln categoria y antigiedad  Ordenar

Afiadir directamente por el nimero de documento @

El botén afiadir mostrard un didlogo con todos los docentes del plan de estudios (puede
ampliarse a aquellos que no tienen docencia en el plan de estudios) y marcando los designados se

pueden afiadir varios en una sola accién.
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Los docentes afiadidos se intentan ordenar de forma que el presidente sea el primero y el
secretario el Ultimo segun categoria y antigliedad. Esta ordenacidon puede ser modificada por el

gestor.

Las comisiones de reclamacion se tratan, desde el punto de vista del menu de comisiones de
valoracién, como una comisién mas compuesta por un grupo de profesores, no hay ningun atributo

en estas pantallas que las identifique como tales.

La utilizacién de archivos Excel facilita el trabajo, pero supone un problema de coordinacion
cuando la gestidn la realizan distintos departamentos. Eso se debe a que la numeracidn es global y
cada departamento necesita saber qué numeros de comision poner. Para solucionarlo se ha creado
el codigo local de comision. En las celdas donde deberia aparecer un cédigo de comisidon puede
colocarse un valor del tipo #1, #2... esta numeracién (precedida del signo #) se sustituye por los
primeros codigos globales en la carga del archivo y asocia el cédigo local (con signo #) al cédigo global

(sin signo #).

Sesiones de evaluacion
La defensa de los trabajos se organiza por sesiones de evaluacién. Cada sesién consistira en
un llamamiento que hace una comision para los estudiantes que deben realizar la defensa en un lugar

indicado y en la fecha y hora determinada.

Cada sesion debe tener una convocatoria asociada, esta convocatoria indicara en qué parte
del expediente del estudiante se calificard y fijard la convocatoria UXXI-AC en la que se deberan
traspasar las calificaciones. La convocatoria de la sesién se toma siempre de la convocatoria activa

en el momento de su creacién segun el calendario de convocatorias de pantalla de configuracion.

En toda sesion habra una comision encargada de evaluar, aunque una comision puede tener

mas de una sesién asignada y en una sesidn puede exponer el trabajo mas de un estudiante.

La gestion de las sesiones recae en el mismo agente que las comisiones, a quien le aparecerd

la opcion “Sesiones de evaluacion”.
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Sesiones de evaluacion

Himero Convocatoria Comisidn Estudiantes
Comision; 1 ) :
; 12345878 - Apellidos, Nombre Editar
A 12345678 - Apeliidos, Momb S,
1) Primers ny A?-: 0%, Ngmh:z 12345578 - Apellidos, Nombre Editar estudiantes
12345678 - Apelidos, Nombre 12H0RIG - Anclkhis, Naiee Bliminar
Comision: 2 (#1) : T
. 12345678 - Apelidos, Nombre st hpsldis, lumtre - :
2 (#1) Primera 12345878 - Apelidos, Nombre 12345678 - Apslidos, Nombre Editar estudiantes
12345675 - Apelidos, Nomibre 13610 - bosios, Nomie Eliminar
163221455:;;3% ;(fz}llidms Nombre 12 foprlidos, Mondee b
3 #2) Primera 13345678 _ AE:]IHD-SI Noibie 12345678 - Apelidos, Nombre Editar estudiantes
S ode e 12345578 - Apelidos, Nombre e
Anadir

Actualizacion de los datos desde un archivo Excel

Instrucciones para confeccionar el archive Excel

Descarga el archive Excel con las sesiones definidas actualmente

TN

Actualizar desde un Excel Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo. (La proxima sesién a insertar deberia ser la )

Vinculacién de estudiantes en Excel

Instrucciones para confeccionar el archive Excel

Dezcarga el archivo Excel con las sesiones definidas actualmente

hi~®

Actualizar desde un Excel _Exafmaf_l No se ha seleccionado ningtin archiva,

Las sesiones estaran numeradas y tendrdn la siguiente informacidén asociada:

e Convocatoria segln ya se ha explicado.

e Fecha (con hora) y lugar para el lamamiento de los estudiantes. El lugar puede consistir en
un cddigo (misma codificacion que UXXI-AC) o un texto libre que se publicara tal cual. En el
caso de que exista codigo el texto de la descripcion se tomard de la descripcion del aula
existente en UXXI-AC para dicho cddigo. Se aconseja el uso de cddigos cuando sea posible.

e Comision evaluadora.

e Lista de estudiantes asignados a la sesion.

Los datos de las sesiones pueden ser exportados en un Excel que una vez trabajado puede

volver a cargarse, la lista de estudiantes tiene un Excel propio, no estd incluida en el mismo que el

Sesion 1 de la convocatoria 2016-17

Nimero de sesion 1
. | |
Convocatoria “alor actual [~
1]

1]
Presidente - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDD, NOMBRE
Secretario - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDD, NOMBRE
Wocal - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDC, NOMBRE
“ocal - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDO, NOMBRE
“ocal - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDO, NOMBRE
Vocal - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDO, NOMBRE

Himero de comision

Fecha (dd/mmi/aaaa hh:mm}

Lugar
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resto de los datos, de la misma forma que existen dos pantallas de edicidn, una para los datos

generales y otra para la lista de estudiantes.

Igual que ocurria con las comisiones, siempre que aparezca un coédigo en un documento Excel
un codigo de sesion puede ponerse un cédigo local precediendo el numero con el caracter #. La
comision puede introducirse también con un cddigo local de comisién poniendo la # delante del

numero.

Cada estudiante de la lista puede, opcionalmente, llevar una hora de defensa. En caso de no

llevarla se entiende que todos deben presentarse a la hora indicada en el lamamiento.

La lista se ordena automdticamente por la hora, en caso de empate pueden reordenarse

mediante las flechas.

Sesion 1 de la convocatoria 2016-17

Hamero de sesion 1
Convocatoria Valor actual

1

Presidente - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDO, NOMBRE
Secretario - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDOD, NOMBRE
Humero de comision Wocal - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDO, NOMBRE
“ocal - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDO, NOMBRE
“Yocal - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDD, NOMBRE
“ecal - nnnnnnnn - APELLIDO APELLIDO, NOMBRE

Fecha (dd/immilaaaa hh:imm}
Lugar
Para cada uno de ellos puede afiadir una hora opcionalmente

nnnnnnnn APELLIDDS APELLIDOS, NOMBRE

Estudiantes para evaluar nnnnnnnn  APELLIDOS APELLIDOS, NOMBRE

- -
- -
000

nnnnannn  APELLIDOS APELLIDGS, NOMBRE
Adiadic &)

sty s

Constitucion de las sesiones de evaluacion

La constitucidn de las sesiones no requiere ninguna accién por parte de los gestores, sin

embargo, su importancia requiere explicar en qué consiste.

Reunida la comisidn el dia y hora indicados en el lugar correspondiente lo primero que deben
hacer sus miembros es constituirse. Para ello deben entrar en la aplicacidn e indicar quienes van a
calificar los trabajos. Por defecto se propone constituir la sesidn con los titulares permitiéndose hacer

cambios con los suplentes. En esta constitucion ademas se definen presidente y secretario.
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Una vez constituida una sesién sélo se podra modificar si previamente un gestor del centro

elimina la constitucién.
Una vez calificados todos los trabajos se procede al cierre de la sesidén y la impresion del acta.

Profesores gestores
Puede configurarse una lista de profesores gestores del departamento que podran acceder a
la aplicacién en las mismas condiciones que los gestores PAS sin necesidad de asignarlos al grupo del

departamento.
Para ello se debe utilizar la opcidn “Profesores gestores del departamento”.

Profesores del departamento que gestionan en Terminus
@ Deshacer @ Grabar @ Nuewo registro
| 120 | | Registros del 1 al2 de 2

T Apetdos, tombre

Fittro: | | | | -, Buscar

Utilice los comodines % y _ También puede utilizar %% para indicar que guiere fitrar por un valor vacio.

1 pni 1 Nombre 1 £ 5in cambios @
: Nombre2 Hsncmos | ©

Mediante el icono verde de la esquina superior izquierda podra afiadirse un nuevo profesor.
Mediante el icono rojo a la derecha de cada linea podra eliminarse.

El DNI hay que introducirlo en formato UXXI-AC, tal como aparece en la gestidon de Universitas
Académico. Normalmente sera un D.N.I. de ocho nimeros sin letra o un N.I.E. formado por una letra

X, Y 0 Zy siete nUmeros sin letra final.

Para que los cambios tengan efecto debera pulsarse sobre el icono “Grabar”.
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