Guia de uso de cumplimentacion de adendas en la
Universidad de Sevilla

Presentacion

En la presente Guia se describe el uso de la aplicacién adendas a través de la cual, los profesores
responsables de actividad principal deberan elaborar las correspondientes adendas a cada uno
de los grupos de las asignaturas de los titulos oficiales de grado y master de la Universidad de
Sevilla, de segundo cuatrimestre o anuales, y se describe, igualmente, el uso de la aplicacién
para la gestién de las mismas por parte del Secretario de cada Departamento.

La adenda es el procedimiento de adaptacidn y publicacion de la planificacién inicial docente de
los Programas/Proyectos docentes al actual sistema de excepcionalidad, y tiene como finalidad
mantener los niveles de calidad formativa.

Asimismo, se recuerda que, de acuerdo con los criterios aprobados en Consejo de Gobierno, el
profesorado deberd mantener una adecuada comunicacién con los estudiantes para la
elaboracion de estas adendas, informdndoles y valorando su opinidn antes de su envio a través
de la aplicacidn.

En el documento de Criterios académicos de adaptacién validos para todas las titulaciones de la
US durante el periodo excepcional provocado por el COVID-19 aprobado por Consejo de
Gobierno el 22 de abril de 2020, que debe ser leido antes de proceder a la lectura de esta Guia,
se sefala en el apartado 22 del “Procedimiento general de adaptacién de la docencia” que “el
profesorado responsable de cada grupo de cada asignatura serd el encargado de cumplimentar,
hasta el 4 de mayo, la adenda”, donde se deberd incorporar la informacién correspondiente a
las siguientes cuestiones:

a) Grupo o grupos a los que afectan los cambios. Usted podra acceder a los grupos donde
es profesor de actividad principal. Si usted comparte docencia en este grupo con mas
profesores de actividad principal deberan acordar coordinadamente la elaboracion de
esta adenda, teniendo en cuenta que todos tendrdn el mismo acceso y que sélo se
elaborard una Unica adenda para este grupo. Asimismo, en el caso de las asignaturas
transversales, sélo se rellenard la adenda de la asignatura principal, procediéndose a la
copia de su contenido en el resto de las asignaturas no principales.

Si usted tiene el caso de las asignaturas transversales, sélo se rellenard la adenda de la
asignatura principal, procediéndose a la copia de su contenido en el resto de las
asignaturas no principales.

Si usted es Secretario, podra acceder al contenido de todas las adendas una vez que se
hayan enviado.

b) Si se ha producido, en su caso, alguna modificacion del contenido de la asignatura.
Deberd seialar los contenidos del temario (temas, bloques de contenido...) que se hayan
cambiado. En este apartado no se introduciran las actividades, tan solo los contenidos
del temario que se hayan modificado o suprimido.

c¢) Adaptaciones metodolégicas llevadas a cabo: uso de determinadas herramientas
virtuales, actividades planificadas para llevar a cabo esta adaptacidn. Detallar, en su
caso, como se esta impartiendo y se tiene planificado seguir impartiendo la docencia,
asi como las herramientas que se estan utilizando para cada caso (clases presenciales,


https://www.us.es/sites/default/files/comunicacion/coronavirus/criterios-academicos-de-adaptacion.pdf
https://www.us.es/sites/default/files/comunicacion/coronavirus/criterios-academicos-de-adaptacion.pdf

entrega de trabajos u otras actividades por EV, etc.), clases presenciales, entrega de
trabajos u otras actividades por EV, etc.), para la totalidad o, en su caso, para cada uno
de los contenidos, temas o bloques de contenidos planificados inicialmente o
modificados en el programa/proyecto docente inicial.

d) En el caso de que fuera imprescindible la realizacion de actividades presenciales, los
recursos temporales (nimero de horas presenciales que se van a necesitar para el
desarrollo de la actividad) y materiales (espacios e infraestructuras) necesarios, ello
incluye las especificidades de las areas sanitarias en orden a completar la adquisicion
de competencias. Debera identificar en la adenda las necesidades que, sobre estos
aspectos, requiriese en el caso de que no fuera posible su adaptacidon a la docencia no
presencial.

e) Los procedimientos elegidos para la evaluacion y los cambios en su caso de los criterios
(porcentajes) de evaluacidn. Debera describir claramente los procedimientos y los
plazos adaptados de evaluacidn, identificando las herramientas que se vayan a utilizar.
También se reflejaran, en su caso, los cambios en los porcentajes.

f) Los horarios, asi como los procedimientos de atencidn al estudiantado (tutorias). Se
reflejara el/los dias y las horas en las que el profesorado atenderd al estudiantado y se
detallara el procedimiento.

Acceso como profesor

Debe acceder a la secretaria virtual https://sevius4.us.es/index.php?PyPcovid una vez
autenticado con su UVUS le apareceri el listado de grupos de asignatura en los que es profesor
de actividad principal con las filas en color rojo cuando no estén cumplimentadas. Encontrara
una tabla con una fila para cada uno de los grupos donde es profesor de actividad principal, se
especifica la titulacion y asignatura de la que se trata, asi como su nimero de grupo, y una
columna que describe su estado, la Ultima columna permite su edicion.

En el caso de que el grupo tenga varios profesores de actividad principal todos tendran acceso
a su edicion, por lo que deberan acordar la elaboracién de esta adenda, teniendo en cuenta que
todos tendran el mismo acceso y que soélo se elaborard una Unica adenda para este grupo.
Asimismo, en el caso de las asignaturas transversales, sélo se rellenara la adenda de la asignatura
principal, procediéndose a la copia de su contenido en el resto de las asignaturas secundarias.
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Si selecciona uno de sus grupos pulsando el botdn editar, se le abrird una nueva pantalla. En la
parte superior tiene un botén “obtener PDF del proyecto” donde puede consultar el proyecto
publicado el presente curso académico del grupo de la asignatura seleccionada, un botén de
grabar para almacenar los cambios y uno de volver que le permite retornar al listado de grupos.


https://sevius4.us.es/index.php?PyPcovid

En esta pantalla se le pedird que conteste a unas preguntas que nos permiten clasificar, en
funcién de sus respuestas y de acuerdo con el contenido del documento de criterios académicos,
el tipo de actividades académicas (docencia y evaluacion) que se propone y le pedimos la
cumplimentacidn de una serie de apartados de acuerdo con dicho documento.

Gestion de programas y proyectos docentes
Adenda por COVID 19 Obtener POF del proyecto aﬁrabar Dtvmver

'Va a introducir los datos para confeccionar la adenda del grupo seleccionado en el que usted es profesor de actividad principal. Siusted comparte docencia en este grupo con mas profesores de actividad principal deberan
acordar coordinadamente |a elaboracion de esta adenda, teniendo en cuenta que todos tendrén el mismo acceso y gue sélo se elaborara una Gnica adenda para este grupe.

Debe leer con atencién, antes de iniciar &l procedimiento, el documento de Criterios académicos aprobados en &l CG del 22 de abrily la Guia de utilizacidn de esta aplicacién

De acuerdo con el contenide del documento Criterios, se procede a realizarle una serie de preguntas que permitiran una clasificacion inicial de su grupo en uno de los tres tipos que sefiala el documento (apartado 3.b de la
seccion “Procedimiento general de adaptacion de la docencia®).

Una vez completado el cuestionario, debera rellenar los campos que se hayan habiltado en funcién de sus respuestas. Describa con el grado de detalle suficiente la adaptacion que propone para su inclusion en la adenda, de
manera que Ios estudiantes puedan llevaria a cabo adecuadamente.

Tras la planificacion académica completa y las adaptaciones que usted propone ¢requiere la realizacion de alguna actividad presencial - Seleccione respuesta — |+
(practicas, examenes, eicélera)?

Categoria asignada

Introduzca los horarios y procedimiento de atencion al estudiantado (futorias)

[oviere 7ot vt e | vver ]

A medida que vaya contestando y rellenando la informacidn requerida podra guardar pulsando
el botédn “Grabar”. Y dependiendo de las respuestas se abrirdn los campos que requieren
cambios y por tanto seran incorporados en la adenda del grupo.



Gestion de programas y proyectos docentes
Adenda por COVID 19 Oblener PDF del proyecto [=) Grabar 13 volver

Va a introducir los datos para confeccionar la adenda del grupo seleccionado en el que usted es profesor de actividad principal. Si usted comparte docencia en este grupo con mas profesores de actividad principal deberan
acordar coordinadamente |a elaboracion de esta adenda, teniendo en cuenta que todos tendran el mismo acceso y que sdlo se elaborara una (nica adenda para este grupo.

Debe leer con atencion, antes de iniciar el imi el de Criterios émi aprobados en el CG del 22 de abril y la Guia de utilizacién de esta aplicacién

De acuerde con el contenide del documento Criterios, se procede a realizarle una serie de preguntas que permitiran una clasificacién inicial de su grupo en uno de los tres tipos que sefiala el documento (apartado 3.b de la
seccion *Procedimients general de adaptacion de la docencia®).

Una vez completado el cuestionario, debera rellenar los campos que se hayan habilitado en funcion de sus respuestas. Describa con el grade de detalle suficiente la adaptacion gue propone para su inclusion en la adenda, de
manera que los estudiantes puedan llevarla a cabo adecuadamente.

Tras la planificacion académica completa y las adaptaciones que usted propone ¢ requiere la realizacién de alguna actividad presencial si ~
(practicas, examenes, eicétera)?

En la propuesta de adenda ¢se producen adaptaciones metodol6gicas como €l uso de herramientas virfuales o actividades planificadas | §j
para llevar a cabo esta adaptacion?

<

En la propuesta de adenda ¢ se introducen cambios en los procedimientos de evaluacién o en los criterios (porcentajes) de evaluacion? | sj

<

En la propuesta de adenda ¢ se infroducen modificaciones en los contenidos de la asignatura? si v
Categoria asignada Tipo 2

Profesorado/grupo o asignatura que sigue su docencia bien en EV bien por otros procedimientos, pero que requiere de adaptaciones especificas presenciales para
cumplir su programacion (practicas, examen, efc_)

Especifique las herramientas virtuales utilizadas y las actividades planificadas modificadas

Especifique los nuevos procedimientos de evaluacion y los cambios en su caso de Ios criterios (porcentajes) de evaluacion

Especifigue los recursos temporales y materiales de espacios e infraestructuras necesarios para las actividades presenciales imprescindibles

Introduzca las modificaciones en los contenidos de la asignaturas

Introduzca los horarios y procedimiento de atencién al estudiantado (tutorias)

‘Obtener PDF del proyecto m

En el caso de las asignaturas de tipo 3 de acuerdo con lo expresado en el documento de criterios
académicos se le requiere la cumplimentacion del Informe académico donde explicara la

imposibilidad de adaptacion del desarrollo de las clases por métodos electrénicos, identificando
si estas razones son de indole material o formativa, o son de indole académica o metodoldgica

(esta informacidn no se incorporara a la adenda).
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Una vez esté completa toda la informacién podrd entregar la adenda. A medida que se rellenen
el listado de asignaturas cambia su estado: en rojo cuando esté “sin adenda”, amarillo una vez
“iniciado” y cuando se entrega pasa a gris. Tras esto, la propuesta de adenda sera visible por el
secretario del departamento, que podra solicitar, coordinadamente con el Director, cambio al
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profesor mediante el rechazo de esta propuesta. En caso de que sea rechazado por el secretario
cambiara a color marrén y volvera a poder editarla y hacer los cambios pertinentes. Las
modificaciones que estime el secretario seran comunicadas al profesor mediante correo
electréonico o el mecanismo que acuerden, no se podra realizar mediante esta aplicacion.
Cuando esté aceptado por el Consejo de departamento y por tanto definitivo, aparecerd en color
blanco.

Acceso como secretario

El profesor que ostente el cargo de secretario del departamento, una vez haya accedido con su
UVUS personal, debera escoger el rol que activa entre las dos posibilidades. Podra hacerlo como
profesor para rellenar las adendas de sus asignaturas y como secretario para validar las adendas
de las asignaturas de su departamento. Al inicio vera un botén donde podra desplegar ambos
roles y cambiar entre ellos.

Gestion de programas y proyectos docentes
(Ver datos como Docente v

Adenda por COVID 19

Como secretario ird viendo como cambian los estados de los grupos de las asignaturas de su
departamento al igual que los profesores. Una vez tenga grupos entregados, aquellas
propuestas de adendas que presenten incidencias deberan ser rechazadas por el secretario
(pulsando el botdn correspondiente), para su correccion por parte del profesor encargado. La
propuesta de cambio o motivo del rechazo serd comunicada por parte del secretario mediante
correo electrénico o mecanismo que acuerden, no podra realizarse mediante la aplicacion
informatica. El profesor correspondiente pasara a visionarla en color marrén y serd de nuevo
editable. Finalizado el plazo de entrega por parte de los profesores el secretario podra descargar
un fichero comprimido con todos los PDFs de las asignaturas de su departamento que se hayan
entregado. Este fichero podra ser enviado a los miembros del Consejo de Departamento para su
aprobacion. Tras esto, el secretario aceptara estas adendas pulsando el botén correspondiente.

Reporte de incidencias

Se ha habilitado una cuenta de correo electrénico especifica para la atencidn de las incidencias
que se produzcan en el uso de esta aplicacién con el propdsito de atenderlas: programas@us.es
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